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· استقرار سیستم مناسب جهت حراست و نگهداری از پرسنل، مدارک محرمانه
· برنامه ریزی، سازماندهی، نظارت و هدایت کلیه فعالیت ها و اقدام حراستی
· تهیه و ابلاغ بخشنامه ها، آیین نامه ها مقررات و توصیه های حراستی و دستور العمل های حفاظتی لازم
· [bookmark: _GoBack] انجام کلیه امور محرمانه مربوط به تلکس، دورانگار، بی سیم و با سیم دستگاه مربوطه
· تنظیم ماشین رمز و تغییر سیستم داخلی آن در مواقع ضروری
· دریافت اسناد و مدارک محرمانه واصله از وزارتخانه ها و موسسات دولتی و حراست از آن
